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المؤسسة العامة للضمان الاجتماعي
بطاقة الوصف الوظيفي 
	معلومات أساسية عن الوظيفة:

	1.1 مسمى الوظيفــــة: دهان

	2.1 الإدارة: إدارة الشؤون الادارية

	3.1 المديرية: مديرية الخدمات العامة والصيانة

	4.1 القسـم: قسم الصيانة

	5.1 مسمى وظيفة الرئيس المباشر: رئيس قسم

	ترميز الوظيفة

	المسمى القياسي الدال:
	دهان

	مسمى الوظيفة الفعلي :
	دهان

	غرض الوظيفة:

	تحضير كميات وأنواع الدهان اللازمة وتحضير العدد والأدوات اللازمة وتجهيزها وإعداد السطوح وتأسيسها ودهان السطوح الاسمنتية ودهان السطوح الخشبية والمعدنية ودهان السطوح بدهانات الديكور الخاصة.

	المهام والواجبات:

	1) تفقد السطوح المطلوب دهانها في المباني وتحديد المعالجات التمهيدية اللازمة لها.
2) حصر كميات وأنواع الدهان المطلوبة وتحضيرها.
3) تجهيز العدد والأدوات والتجهيزات الآلية المستخدمة في أعمال الدهان.
4) تجهيز وتركيب السقالات اللازمة لتنفيذ أعمال الدهان المختلفة.
5) تعبئة الشقوق والفجوات بالمواد المالئة.
6) إعداد السطوح المختلفة للدهان بالتنظيف والحف والتنعيم وإزالة الصدأ غير ذلك.
7) معجنة السطوح جزئياً أو كلياً حسب المواصفات المطلوبة وتنعيمها.
8) تحضير الدهانات باللزوجة المطلوبة باستخدام المواد المخففة المناسبة.
9) تأسيس السطوح المختلفة بدهانات التأسيس المناسبة.
10) دهان السطوح الإسمنتية باستخدام المستحلبات المائية، الإملشن والدهانات الزيتية ودهانات الديكور الخاص.
11) دهن السطوح الخشبية بالدهانات الزيتية أو الورنيش أو اللاكر.
12) دهان السطوح المعدنية بالدهانات الزيتية.
13) كيل أعمال الدهان المنجزة.
14) تطبيق إجراءات السلامة والصحة المهنية.
15) تنفيذ ما يكلف به في مجال عمله.




	

	الاتصالات الداخلية (داخل المؤسسة) 
· يجري الاتصال مع موظفي الوحدات الادارية المعنية لغايات تنفيذ المهام.
 الاتصالات الخارجية (خارج المؤسسة)
· يجري الاتصال مع الجهات الخارجية ذات العلاقة.

	نطاق الإشراف:

	لا يوجد

	المتطلبات الأساسية والإضافية لإشغال الوظيفة

	الفئة
	المؤهل العلمي
	المستوى
	الخبرات
	التدريب
	المعارف والمهارات والقدرات:

	الثالثة
	
	الأول
	
	· 
	

	
	
	الثاني
	
	· 
	· 

	
	
	الثالث
	
	· 
	· 


        
    نظمه:                                             	دققه:                                       	اعتمـاد:
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